M [téral

management sa

s

PROJECTO®
SEMINAIRE INTER-ENTREPRISES

Projecto® est un séminaire essentiel pour comprendre la nature d'un projet, sa dynamique spécifique, et
maitriser les outils majeurs de sa conduite.

Par son approche pluridisciplinaire, il est adapté a tous les domaines d'activité.

Nous offrons ici la possibilité de suivre Projecto® de maniére individuelle dans un environnement
inter-entreprises, riche en partages d'expériences entre des cultures d'entreprises extrémement variées.

Pour les personnes, c'est la possibilité de connaitre différentes maniéres d'aborder les projets et de suivre
une formation indépendamment des programmes de formation organisés en interme par leur organisation.

Pour les entreprises, cest l'opportunité de permettre a leurs collaborateurs de suivre Projecto® de maniére
individuelle, afin de rejoindre la culture et le langage communs partagés dans les séminaires Projecto® déja
donnés en interne sans attendre la mise sur pied d'un séminaire spécifique.

Contenus

* Le projet: ses propriétés, son phasage, son développement itératif

*  Ses objectifs : leur formulation, leur priorisation

*  Son organisation : structure, financement, décision, exécution

e Planifier les délais et les activités : les divers types de plans (tableaux, PERT, Gantt, etc.)

*  Planifier les ressources : estimation des co(ts prévisionnels et du retour sur investissement

*  Le suividu projet : sa conception, le triangle colts - délais - résultats

e L'équipe de projet : leadership, délégation, motivation, brainstorming, déroulement de réunions

*  La communication : I'analyse stratégique, la communication fonctionnelle, le plan de communication.

Animation

* | consultant-formateur expérimenté, spécialiste de la gestion de projet et actif par ailleurs comme
consultant auprés d'organisations, d'équipes et de chefs de projet. Son implication au quotidien dans les
projets lui permet d'étre totalement conscient des problématiques concrétes présentes dans le terrain
et de faire constamment le lien entre "la théorie et la pratique”.

* 2 sessions de 2 jours, séparées d'environ 3 semaines, permettant d'exercer les notions vues

* |2 participants maximum

e Réflexions en groupe, travaux individuels pendant les sessions et entre celles-ci. Entralnement des
notions directement sur les projets concrets des participants.

Dates et lieux
e Lundi 5 et mardi 6 mars + lundi 2 et mardi 3 avril 2012 : Centre de séminaire Le Courtil, Rolle
*  Horaires des sessions : 09h00 a | 7h00

Prix
CHF 3'200.-

Ce prix inclut le séminaire, la documentation, les pauses et repas. Les prestations de services dans le
domaine de la formation sont exemptes de TVA.
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A envoyer a Itéral Management SA
Fax:021/617 55 76 ou email : iteral@iteral.ch

Formulaire d'inscription au séminaire Projecto®

Date du séminaire : Lieu du séminaire :

Nous vous confirmons l'inscription pour la personne ci-dessous :
0 Madame [ Monsieur

Prénom :

Nom :

Date de naissance :

Société :

Adresse prof. :

Adresse (suite) :

NP/Localité :

Pays :

Email :

Tél. prof. :

Tél. mobile :

Fonction dans l'entreprise :
Merci de nous faire parvenir une facture a 'adresse suivante (si autre que ci-dessus) :

Société :

Prénom :

Nom :

Fonction :

Adresse :

Adresse (suite) :

NP/Localité :

Email :

Tél. prof. :

Fonction dans l'entreprise :

U Nous avons pris bonne note que la totalité de la facture doit étre versée avant le début du séminaire.

U Nous avons pris connaissance et acceptons les conditions générales d'inscription.

Lieu et date : Signature :
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Conditions générales d'inscription et de participation
aux formations inter-entreprises

Inscription

Toute inscription doit étre faite par écrit.

Les inscriptions sont retenues par ordre d'arrivée. Veuillez n'utiliser qu'un seul bulletin par formation et
par personne.

L'inscription est validée seulement deés réception du paiement de la formation.
Modalités de paiement

Le réglement total de la formation doit étre effectué avant le début de la premiere session a lattention
d'ltéral Management SA aupres de :
Banque Cantonale Vaudoise, 1001 Lausanne, IBAN N°CH28 0076 7000 Z507 8160 O

avec mention de la référence du séminaire suivi.

Les participants sont responsables du suivi du paiement de leur formation dans les délais indiqués.
Conditions d'annulation

Une annulation de participation doit étre formulée par écrit. Lorsqu'elle survient moins de |5 jours
(calendrier) avant le début de la formation, Itéral se réserve le droit de retenir 50% du montant total
da.

En cas de désistement intervenant dans les 5 jours qui précédent le début de la premiere session, ou en
cours de séminaire, et quels qu'en soient les motifs, la totalité du prix du séminaire sera retenue.

En cas de nombre insuffisant de participants, un séminaire peut étre annulé. Un avis par courriel sera
envoyé au plus tard 10 jours (calendrier) a l'avance. Le remboursement ou la mise en compte des
paiements sera effectué dans les meilleurs délais.

Attestation
Une attestation est fournie a toute personne ayant participé au séminaire complet.
TVA

Les prestations de services dans le domaine de la formation sont exemptes de TVA selon la loi sur la
TVA.

Lausanne, janvier 2012

[téral Management SA PTQOinter01 12



